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Arbeitsauftrag

(M1)

Ausfiihrlich:

1. Schritt:

Fiihren Sie einen Selbsteinschatzungstest durch, um wichtige Hinweise zu den fir Sie per-
sonlich in Frage kommenden Berufsfeldern bzw. Studiengangen zu erhalten. Hier drei
Links zu kostenlosen Tests:

= https://www.arbeitsagentur.de/bildung/welche-ausbildung-welches-studium-passt
= https://planet-beruf.de/schuelerinnen/

= https://www.azubiyo.de/

2. Schritt:

Informieren Sie sich im Internet Giber mindestens einen Ausbildungsberuf bzw. dualen Stu-
diengang, der Sie interessiert, z. B. unter

= berufenet.arbeitsagentur.de/berufe

=  www.duales-studium.de

3. Schritt:

Schauen Sie in der "Ubersicht (iber Aussteller und Angebote (M3)“ auf den Seiten 6 bis 11
nach, welche Aussteller Ihren Wunschausbildungsberuf bzw. |hr Wunschstudium
anbieten. Der ,Lageplan (M4)“ auf den Seiten 12 und 13 zeigt lhnen, wo lhr(e)
Wunschaussteller steht/ stehen.

4. Schritt:

Informieren Sie sich Uber die Aussteller, die lhren Wunschausbildungsberuf bzw. lhr
Wunschstudium anbieten. TIPP: Sie sollten Ihren Wunschunternehmen beim Gesprach auf
der LEBK Zukunftsmesse zeigen, dass Sie sich bereits mit ihnen beschéftigt haben!

5. Schritt:

Uberlegen Sie sich Fragen, die Sie den Ausbildern und Auszubildenden der Unternehmen
stellen mochten, die IThren Wunschausbildungsberuf bzw. lhr Wunschstudium anbieten.
Erstellen Sie hierzu einen Fragebogen! Anregungen fiir Fragen finden Sie auf dem Blatt
,Anregungen flr Fragen (M2)“ auf Seite 4. Auf der Seite 13 (hintere Umschlagseite) finden
Sie das Blatt ,,Ergebnisprotokoll (M5)“. Hier kdnnen Sie die Gesprdchsergebnisse mit den
Ausstellern festhalten. TIPP: Kopieren Sie sich das Blatt so oft, dass Sie fiir jedes Gesprach,
das Sie fihren mochten, ein neues Blatt benutzen kénnen!

6. Schritt:

Bei vielen Unternehmen haben Sie am 06.10. die Moglichkeit, sich direkt fir einen Ausbil-
dungsplatz oder zumindest fir ein Praktikum zu bewerben. Viele Unternehmen bevorzu-
gen Bewerbungen per E-Mail bzw. online. Am besten vorher informieren, ob lhr Wunsch-
unternehmen dazu gehort! Bereiten Sie also Ihr(e) Bewerbungsschreiben und lhren Le-
benslauf vor und bringen die Dateien auf einem Stick mit. TIPP: Sie haben die Méglichkeit,
lhre Unterlagen vor der Abgabe zundchst in Raum F65 von einem Lehrerteam unserer
Schule auf Herz und Nieren checken lassen. Die eine oder andere Unstimmigkeit in den
Unterlagen kann so noch beseitigt werden, bevor Ihr Wunschunternehmen die Bewer-
bung entgegennimmt.

LEBK Zukunftsmesse

Kurz und knapp:

1. Schritt:
Selbstein-
schatzungstest
durchfihren

2. Schritt:
Uber lhren
Wunschberuf
informieren

3. Schritt:

Schauen, ob lhr
Wunschberuf am
06.10. dabei ist

4. Schritt:
Uber Anbieter
informieren

5. Schritt:

Gezielte Fragen
Uberlegen

6. Schritt:

Lebenslauf und
Bewerbung(en)
vorbereiten

Viel Erfolg!

Anregungen fur Fragen

(M2)

vor und auf der Zukunftsmesse

Fragen vor der LEBK Zukunftsmesse

Eigene Voraussetzungen liberpriifen

Wo liegen meine Fahigkeiten/ Starken und welche Berufsfelder bzw. Studienangebote passen
dementsprechend zu mir? (Antworten hierauf konnen Sie z. B. durch Online-Selbsteinschatzungstests finden.
N&heres hierzu auf dem Blatt , Arbeitsauftrag zur Zukunftsmesse”, 1. Schritt)

Wo liegen meine Schwachen?

Was tue ich, um diese Schwachen abzubauen?

Welche schulische Qualifikation habe ich?

Welche fremdsprachlichen Kenntnisse habe ich?

Welche auBerschulischen Kompetenzen/ Kenntnisse/ Hobbys/ Erfahrungen/ Interessen bringe ich fir den
gewahlten Beruf mit?

Vorbereitende Fragen zur Zukunftsmesse

Welchen Ausbildungsberuf/ welches Studienangebot mochte ich erkunden?

Welche Aussteller werde ich besuchen?

Was erfahre ich tber den ausgewahlten Ausbildungsberuf/ das Studium und lber die ausgewahlten
Aussteller im Internet, in den Gelben Seiten, in Anzeigen von Tageszeitungen, durch Freunde und Bekannte?
Habe ich einen Lebenslauf in der Tasche, um ihn auf Nachfrage prasentieren und abgeben zu kénnen?

Fragen auf der LEBK Zukunftsmesse

Zum Berufsbild

Welche Tatigkeiten werden von mir verlangt?

Brauche ich besondere Fahigkeiten?

Wie sind meine Arbeitszeiten?

Wie viel verdiene ich nach abgeschlossener Ausbildung?
Welche Aufstiegs- und Weiterbildungsmaoglichkeiten habe ich?

Zur Ausbildung

Wie lange dauert meine Ausbildung/ mein Studium?

Mit welchem Schulabschluss kann ich die Ausbildung verkiirzen?

Welche Schulfacher sind fiir meinen Berufswunsch von besonderer Bedeutung?
Welchen Abschluss habe ich nach der Ausbildung/ nach dem Studium?

Was verdiene ich wahrend der Ausbildung/ wihrend des dualen Studiums?

Gibt es im Raum Miinster einen Ausbildungsplatz/ einen Studienplatz fir mich?
Kann ich wahrend meiner Schulzeit/in den Ferien in den Beruf ,reinschnuppern®?
Welche Fragen habe ich an die Auszubildenden des Unternehmens?

Werde ich nach meiner Ausbildung von dem Unternehmen tibernommen?

Zur Bewerbung

Welche Unterlagen werden von dem Unternehmen/ von der Hochschule gefordert?
Wird eine briefliche oder eine elektronische Bewerbung bevorzugt?

Wann muss ich mich um einen Ausbildungsplatz/ einen Studienplatz bewerben?
Welche Tests sind vorgesehen?

Wer ist Ansprechpartner fir die Bewerbung?
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Abiturientenprogramm Vertrieb Abiturientenprogramm Vertrieb [ )
Allg. Hochschulreife - Fachoberschule Allg. Hochschulreife - Fachoberschule [
Allg. Hochschulreife - Wirtschaftsgymnasium Allg. Hochschulreife - Wirtschaftsgymnasium [
Anasthesietechnischer Assistent (m/w/d) Anésthesietechnischer Assistent (m/w/d) ()
Anlagenmech. (m/w/d) - Sanitér, Heizung, Klima o [ Anlagenmech. (m/w/d) - Sanitér, Heizung, Klima [
Anlagenmechaniker (m/w/d) ° Anlagenmechaniker (m/w/d)
Ausbaufacharbeiter (m/w/d) [ Ausbaufacharbeiter (m/w/d)
Ausbildungsvermittlung o Ausbildungsvermittlung [
Automobilkaufmann (m/w/d) ) Automobilkaufmann (m/w/d) () [
Bachelor of Arts - Arbeitsmarktmanagement ° Bachelor of Arts - Arbeitsmarktmanagement
Bachelor of Arts - Banking and Finance ) Bachelor of Arts - Banking and Finance
Bachelor of Arts - Betriebswirt (m/w/d) ) ° Bachelor of Arts - Betriebswirt (m/w/d) [
Bachelor of Arts - Betriebswirt VWA (m/w/d) () ) () ° Bachelor of Arts - Betriebswirt VWA (m/w/d) ) °
Bachelor of Arts - Betriebswirtschaft Bachelor of Arts - Betriebswirtschaft °
Bachelor of Arts - Betriebswirtswirtschaft Bachelor of Arts - Betriebswirtswirtschaft o
Bachelor of Arts - Bildung, Beruf u. Beschaftig. o Bachelor of Arts - Bildung, Beruf u. Beschaftig.
Bachelor of Arts - Business Administration Bachelor of Arts - Business Administration °
Bachelor of Arts - BWL Bachelor of Arts - BWL °
Bachelor of Arts - BWL & Personalmanagement Bachelor of Arts - BWL & Personalmanagement °
Bachelor of Arts - BWL & Sales Automotive Bachelor of Arts - BWL & Sales Automotive )
Bachelor of Arts - BWL & Steuern Bachelor of Arts - BWL & Steuern °
Bachelor of Arts - BWL-Handel Bachelor of Arts - BWL-Handel o
Bachelor of Arts - Communicat. & Marketing M. Bachelor of Arts - Communicat. & Marketing M. [
Bachelor of Arts - Digital Business Management Bachelor of Arts - Digital Business Management [
Bachelor of Arts - European Studies Bachelor of Arts - European Studies [
Bachelor of Arts - Hospitality Management Bachelor of Arts - Hospitality Management °
Bachelor of Arts - International Management Bachelor of Arts - International Management °
Bachelor of Arts - Logistik ° Bachelor of Arts - Logistik °
Bachelor of Arts - Marketing & Digitale Medien Bachelor of Arts - Marketing & Digitale Medien o
Bachelor of Arts - Soziale Arbeit o Bachelor of Arts - Soziale Arbeit ° °
Bachelor of Arts - Tourism & Event Managem. Bachelor of Arts - Tourism & Event Managem. °
Bachelor of Arts - Verwaltungs-BWL Bachelor of Arts - Verwaltungs-BWL °
Bachelor of Arts - Verwaltungsinformatik ° Bachelor of Arts - Verwaltungsinformatik ()
Bachelor of Eng. - Reg'vermessungsoberinspekt. ° Bachelor of Eng. - Reg'vermessungsoberinspekt.
Bachelor of Eng. - Wirtschaftsinformatik ) Bachelor of Eng. - Wirtschaftsinformatik [
Bachelor of Eng. - Wirtschaftsingenieurwesen ° Bachelor of Eng. - Wirtschaftsingenieurwesen °
Bachelor of Engineering - Bauingenieurwesen ) Bachelor of Engineering - Bauingenieurwesen
Bachelor of Engineering - Energietechnik Bachelor of Engineering - Energietechnik ()
Bachelor of Engineering - Vermessung Bachelor of Engineering - Vermessung [
Bachelor of Laws - Betriebsprifdienst ° Bachelor of Laws - Betriebspriifdienst
Bachelor of Laws - Kommunaler Verwalt'dienst Bachelor of Laws - Kommunaler Verwalt'dienst ()
Bachelor of Laws - Reg'inspektoranwarter/in ° Bachelor of Laws - Reg'inspektoranwérter/in
Bachelor of Laws - Rentenversicherung ° Bachelor of Laws - Rentenversicherung
Bachelor of Laws - Zollverwaltung ° Bachelor of Laws - Zollverwaltung
Bachelor of Science ° Bachelor of Science
Bachelor of Science - Anwendungsentwicklung ° Bachelor of Science - Anwendungsentwicklung
Bachelor of Science - Comp. Vision & Data Sc. Bachelor of Science - Comp. Vision & Data Sc. °
Bachelor of Science - Cyber Security () Bachelor of Science - Cyber Security
Bachelor of Science - Elektrotechnik ) Bachelor of Science - Elektrotechnik °
Bachelor of Science - Informatik ° ° ) Bachelor of Science - Informatik ° °
Bachelor of Science - IT-Business Analyst () Bachelor of Science - IT-Business Analyst
Bachelor of Science - IT-Consulting ® () Bachelor of Science - IT-Consulting
Bachelor of Science - Maschinenbau ) Bachelor of Science - Maschinenbau °
Bachelor of Science - Systemintegration ° Bachelor of Science - Systemintegration
Bachelor of Science - Technische Informatik ) Bachelor of Science - Technische Informatik [
Bachelor of Science - Versicherungswirtschaft Bachelor of Science - Versicherungswirtschaft [
Bachelor of Science - Verwaltungsinformatik [ Bachelor of Science - Verwaltungsinformatik
Bachelor of Science - Wirtschaftsinformatik o o [ () [ Bachelor of Science - Wirtschaftsinformatik [
Bachelor of Science - Wirtschaftsingenieurwesen Bachelor of Science - Wirtschaftsingenieurwesen ° °
Bankkaufmann (m/w/d) [ Bankkaufmann (m/w/d) [ ®
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Bauzeichner (m/w/d) o Bauzeichner (m/w/d)
Berufskraftfahrer (m/w/d) e o, Berufskraftfahrer (m/w/d) ° L °
Betriebswirt (m/w/d) - Handelsmanagement ° Betriebswirt (m/w/d) - Handelsmanagement ° °
Betriebswirt (m/w/d) - Wirtschaftsinformatik Betriebswirt (m/w/d) - Wirtschaftsinformatik o
Brandmeisteranwarter (m/w/d) [ Brandmeisteranwirter (m/w/d) °
Bundesfreiwilligendienst [ Bundesfreiwilligendienst
Chemielaborant (m/w/d) [ Chemielaborant (m/w/d) °
Diplom-Finanzwirt/in (gehobener Dienst) [ Diplom-Finanzwirt/in (gehobener Dienst)
Diverse Studiengénge und AustdungsPerufe O Diverse Studiengange und Ausbildungsberufe °
Duale oder b.erufsbeglhenend.e Studiengange ;M MM B O © o 1e - M ® Duale oder berufsbegleitende Studienginge oo ioi0: i@ 30 30 oioieie o0
Duales Studfum ® Betrlebswms‘chaftslehre ® ® Duales Studium - Betriebswirtschaftslehre o L
Duales Studium - Elektrotechnik ° Duales Studium - Elektrotechnik °
Duales Studium - Rechtspfleger/in ° Duales Studium - Rechts :
- pfleger/in
Elektroniker (m/w/d) o ot Elektroniker (m/w/d) . .
Elektroniker (m/w/d) fiir Betriebstechnik 4 Elektroniker (m/w/d) fur Betriebstechnik . . . °
Elektroniker (m/w/d) fur Energie- u. Gebaudetech. o:e Elektroniker (m/w/d) far Energie- u. Gebéudetech.
Elekitolechinikei(mivid)AEneTgieJINGebalida} Elektrotechniker (m/w/d) f. Energie- u. Geb&ude. [
Erzieher (m/w/d) . ® Erzieher (m/w/d) .
faeehangesiel e (mivid) f."Med|e'n- u. InfoFilenste Fachangestellter (m/w/d) f. Medien- u. Info'dienste ° [
Fachangestellter (m/w/d) fir Arbeitsmarktdienstlg. | ® Fachangestellter (m/w/d) fur Arbeitsmarktdienstlg.
Fachangestellteri(m/wd)iflinBaderbetricbe Fachangestellter (m/wid) fur Baderbetriebe °
Fachhochschulreife - Fachoberschule -
Fachhochschulreife - Fachoberschule [ °
Fachhochschulreife - Hohere Handelsschule R =
Fachhochschulreife - Hohere Handelsschule [
Eac:n;ormatter (mjwjg) - gnwendu;gsentwmkllg. 2 ® s : hd 2 : e e Fachinformatiker (m/w/d) - Anwendungsentwicklg. [ [ [ [ [ °
Fach!nforma?ker (m/w/d) - Satfn-g. troze;s_sana L Fachinformatiker (m/w/d) - Daten-u.Prozessanaly. ° o o o:0
Fach:(n of;n(ma; ?dr)(:jvé ); yS em|n cgration b - e g e ® e e e e e Fachinformatiker (m/w/d) - Systemintegration ) ° () L3O ) ° ° o:0 ° °
achkraft (m/w/d) fir Gastronomie [) m -
— — Fachkraft (m/w/d) fiir Gastronomie
:z:zzz EE%E;E: :\‘:3:::;%:::1 o3 e ° d e ® e ® & < = s Fachkraft (m/w/d) fur Lagerlogistik ) oo ° oie ° ° ° ) °
Fachkraft (miw/d) fiir V. ialt tochnik Fachkraft (m/w/d) fiir Metalltechnik ()
Fachkraﬂ (m/‘”/d)ffr v:rans aungstec ”t' h,k » Fachkraft (m/w/d) fir Veranstaltungstechnik .
F:zhk::ft (Krg(\:l;:e)(r:/rW/d?sserversorgungs ccnnl o Fachkraft (m/w/d) fiir Wasserversorgungstechnik )
Fachkraft Kiiche (m/w/d)
Fachlagerist (m/w/d [ ° [ [ [ -
Fachmgnn/-ffau f... Leranstaltungsgastronomie ° Fachlagerist (m/w/d) e 2 ®) G
— — - Fachmann/-frau f... Veranstaltungsgastronomie
Fachverkaufer/in im Lebensmittelhandwerk = — -
Fahrzeualackiorer/in Fachverkéaufer/in im Lebensmittelhandwerk [
Feinwerl?mechaniker (m/w/d) ) Fahrzeuglackierer/in )
Finanzwirt/in (mittlerer Dienst) (] Feinwerkmechaniker (m/w/d) e
Fleischer (miw/d) Finanzwirt/in (mittlerer Dienst)
eischer (m/w/
- Fleischer (m/w/d) (]
Forstwirt (m/w/d)
Forstwirt (m/w/d) °
Fotograf (m/w/d hd
g - { .) Fotograf (m/w/d)
Freiwilliges Soziales Jahr ° ° Fretwil Soziales Jah
Frischespezialist/in (IHK) Fr‘emﬁ‘ 195 _(:_ZI?I,GS(I:K; .
= - rischespezialist/in
Gartner/in ° — -
Gestalter (m/w/d) fiir visuelles Marketing () gart:ir/m e T visuolies Markat ®
Gesundheits- und Krankenpfleger (m/w/d) Ges a :[: (T W L :r V|skue eﬂs ar e/m?d
Handelsfachwirt (m/w/d) Hesznl fel: ur:( /ra/r;)enp eger (m/w/d) e
- andelsfachwirt (m/wi °
Hauswirtschafter (m/w/d) °
Hauswirtschafter (m/w/d)
Hotelfachmann (m/w/d) ) °
Hygienekontrolleur (m/w/d) Hotellfachmann (i),
Immobilienkaufmann (m/w/d) Hyg|en.e‘kontro||eur (m/w/d) e
Industriekaufmann (m/w/d) ° ) o:e0 ° [ [ ] Immob!henkaufmann (mwid) o
Industriemechaniker (m/w/d) R 5 o Industr!ekaufmar?n (m/w/d) [ o o: 0 o o:0
Info. Gber kaufm. u. industriell-techn. Ausb'berufe Indusfrlemechanlker.(m/w/(?) - e PallS ®
Info. zu Auslandsaufenthalt wahrend der Ausbildg. Info. Uber kaufm. u. mdustnell:techn. Ausb beryfe o
IT-Systemelektroniker (m/w/d) ® ° Info. zu Auslandsaufenthalt wahrend der Ausbildg. | ® [
Justizfachangestellte/r ° IT-Systemelektroniker (m/w/d) °
Justizfachwirt/in ° Justizfachangestellte/r
Karosserie- und Fahrzeugbaumechaniker/in Justizfachwirt/in —
Kaufm. Assistent (m/w/d) - Betriebswirtschaft Karosserie- und Fahrzeugbaumechaniker/in [
Kaufm. Assistent (m/w/d) - Betriebswirtschaft ®
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Laufzettel

Ergebnisprotokoll

Laufzettel
Ergebnisprotokoll

Name:

Klasse:

Unternehmen

Ansprechpartner

Gesprachsnotizen, z.B. erhaltene Informationen zum Ablauf des
Bewerbungsverfahrens, zu notwendigen Fahigkeiten, typischen
Tatigkeiten etc.

TIPP: Um den Uberblick zu behalten, sollten Sie fiir jedes Unternehmen, mit dem Sie wihrend der LEBK
Zukunftsmesse sprechen, einen neuen Laufzettel anlegen. Nicht vergessen, vorher die entsprechende Anzahl

zu kopieren!
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